PHONG GDPT QUAN HA BONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC TRAN PHU Pjc lap - Ty do - Hanh phic
S6:81 /KH-THTP Ha Déng, ngay 26 thdng 02 ndm 2025
KE HOACH

Thye hi¢n cong tac Cai cach hanh chinh nam 2025
clia trudng Tiéu hoc Tran Phi

Cin cir K& hoach s6 477/KH-SGDDT ngay 20/02/2025 clia S& Gido duc
va DPao tao vé thyc hién cong tic Cai cich hanh chinh ndm 2025 cia S& Gido
duc va Pao tao Ha Noi; Ké hoach sé 256/KH-SGDPT ngay 24/01/2025 cta S&
Gido duc va Pao tao vé Truyén théng chinh sich c6 tic dong lén dén x3 hoi
trong qua trinh xay dung vin ban quy pham phap luat; tham muu ban hanh vén
ban quy pham phdp luat; tu kiém tra, ra soat vin ban quy pham phap luat nim
2025; Ké hoach sé 47/KH-UBND ngay 22/01/2025 ctia UBND quén Ha Déong
vé Ké hoach cai cach hanh chinh nha nuéc nim 2025 cia UBND quén Ha Péng;

Ké hoach sé 24/KH- PGDBT ngay 25/02/2025 cta Phong Gido duc va
Pao tao quan Ha Pong vé Ké hoach cai cach hanh chinh nha nudc nim 2025
cua nganh Gido duc va Pao tao qudn Ha Dong;

Trudmg Tiéu hoc Tran Phu xay dung ké hoach thyuc hién cong tac Cai
cach hanh chinh nim 2025 ctia nha truong nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Hoat ddng cia nha trudong, thong suot minh bach, nhanh chéng, hiéu
qué; cé nang luc, dap tmg phuc vu nguoi dén, té chirc ngay mét t6t hon.

- Téng cudng ky ludt, ky cuong hanh chinh, néng cao y thirc, trach nhiém
phuc vu nhan dan, td chirc cua doi ngu cén bg, cong chirc, vién chirc nha truong.

- Gop phn cai thién chi sb cai cach hanh chinh (PARINDEX) va chi sb
hai long vé su phuc vu hanh chinh cia co quan nha nudc (SIPAS) ciia quin Ha
Pong va S¢ GDDT Ha Ngi.

2. Yéu cau

- Xac dinh trong tdm cai cach hanh chinh la tlep tuc cai cach tha tuc hanh
chinh (TTHC) gan voi day manh phan cép, ty quyén va phat trién chinh quyen
dién ttr, chinh quyén s6; cdng khai, minh bach, néng cao trach nhiém giai trinh
clia ngudi dimg dau co quan, don vi.

CCHC gén véi thuc hién nghiém tac chi dé cong tc nam 2025 cua
Théanh phd “Ky cueomg, trdch nhi¢m, hanh dgng, sdng tgo, phat trién” va lay sy
hai long cua ngudi dan, td chirc 14 thuéc do danh gia hidu qua cua cong tac
CCHC, chét lugng hoat dong cta co quan, don vi.

Quan triét phu'o‘ng cham 5 de “dé hiéu, dé nho, dé lam, dé ddnh gid, dé
kiém tra, giam sat” trong trién khai td chirc thyc hién Ké hoach.

- B& tri kinh phi, ngudn lyc va tridn khai ding, du, toan dién, dong
b, hiéu qua cac ngn dung, nhiém vy cia ké hoach.

II. CHi TIEU VA NQI DUNG/NHIEM VU

1. Cong tac chi dao, diéu hanh CCHC
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1.1. Chl tiéu

- Chi so PARINDEX ctia Nganh trong nhém 10 co quan, don vi cua
Thanh phé ve cong tac CCHC.

- Phén ddu thyc hién 100% sb hd so TTHC duge tra két qua giai quyet
dung han, trude han.

- 100% céc phan anh, kién ngm cla ngum dan, tb chirc vé TTHC, quy
dmh hanh chinh dugc nha trudng tiép nhan, xir Iy va céng khai két qua giai
quyét kip thoi theo quy dmh

- 100% céc cude kiém tra khi phat h1¢n dau hiéu vi pham phap luat hinh
su, hodc c6 ddu hiéu tham nhiing phai dugc kién nghi chuyén dén co quan diéu
tra dé xir ly theo quy dinh phap lut.

1.2. Nhi¢m vy

- K& hoach CCHC, Ké& hoach cai thién khic phuc Chi so6 SIPAS,
PARINDEX, Ké hoach ctia Ban Chi dao CCHC, chuyen ddi s6, Dé 4n 06, xay
dung va trién khai 4p dung Hé théng quan ly chét lugng theo tiéu chuin quéc
gia TCVN ISO 9001:2015 cua nganh GDDPT quéan dam bao rd ngudi, ré viéc, rd
nhiém vu, két qua (san phim) diu ra, r6 thdi gian hoan thanh; x4c dinh 6 trach
nhiém don vi chu tri tham muu va lanh dao phu trach trong timg ndi dung cong
viéc, nhiém vu.

- Pbi mdi phuong thirc hoat dong cua Ban Chi dao CCHC, chuyén dbi

s6, Dé an 06, xay dung va trién khai ap dung Hé théng quén ly chit lugng theo
tiéu chuén qudc gla TCVN ISO 9001:2015 cua nganh dam bao trong tdm, trong
diém, xuyén sudt va c6 hiéu qua.

- Téng cudng quan triét, tuyén truyen truyen théng ve cong tac CCHC,
xdy dung chinh quyen dién tr, chuyen ddi sb, Chi thi s6 24- CT/TU ngay
07/8/2023 cua Thanh uy; déi moi nodi _dung, hinh thirc tuyén truyén, chu trong
tuyén truyén nhimg thanh tuu, sang kién, kinh nghlem cach lam hay trong cong
tac CCHC, nhimng viéc lam cu thé, hiéu quéa ctiia Nganh véi nguoi dén, to chire
va doanh nghiép (str dung iHaNoi, djch vu cong, thanh toan khéng dung tién
mit, phong chong chay nd...).

- Phéi hop trién khai van hanh Chuyén trang CCHC ctia nganh GDPT
quén theo quy ché van hanh va chi dao ctia Ban bién tip; cap nhét thuong xuyén
théng tin CCHC trén Chuyén trang theo ké hoach va nhiém vu dugc phén cong.

- Tang cudng trach nhiém giai trinh va trach nhiém nguoi ding dau trong
tiép nhén, xr ly; cong khai, minh bach phan anh, kién nghi cta nguoi dan, t6
chire dbi véi cac quy dinh hanh chinh.

- Chu ddng tim kiém, phat hién va nhan rong cac md hinh, giai phap,
cach 1am hay hi€u qua trong cong téc CCHC trong nha trudng.

- Pbi méi hoat dong kiém tra, thanh ldp Poan kiém tra ctia nha truong de
tw kiém tra, klem tra cong tac CCHC, kiém soat TTHC, xay dyng chinh quyen
dién tir va chuglen ddi sb. Chu trong kiém tra dot xudt, tap trung kiém tra vé
trach nhiém tiep nhan, giai quyet TTHC; xay dung kiém tra cdng tac can bg,
thuc hién Dé 4n vj tri viéc 1am; bé tri, phan cong, dinh ki chuyén déi vj tri cong
tac dbi véi cong chirc, vién chire; viée thuc hién cac nhiém vy xay dung co s&
dit liéu, chuyén dbi so,.
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- Tiép tyc trién khai, phm hop thuc hién d6i méi noi dung va phuong
phap do luong sy hai long cua c4 nhén, td chirc phtt hgp véi Chi s6 PAPI, Chi s6

SIPAS cua UBND quén va So.
- Tién hanh khao sét, do luong Chi sb hai long vé sir phuc vu hanh chinh

(SIPAS) cua nha truong.

- Kiém soat chit ché hiéu qua viéc thyc hién nhiém vu Phong GDDT
quan Ha Pong giao.

2. Cai cich thé ché

2.1. Chi tiéu
- 100% cac vin ban huéng dan, thi hanh, td chic thuc hién céc chu

truong, chinh séch cua Dang, phap luét cua nha nude phai dugc ra soat, sira doi,
bd sung, thay thé phu hop, kip thai theo quy dinh cua Dang, phdp luat hién hanh

- 100% céc van ban quy pham phap luat vé phong, chong tham nhiing;
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi duoc tuyén truyén, phd bién dén can b,
cdng chirc, vién chirc va nguoi dan.

- 100% van ban quy pham phép luét dugc giao gop y du thao luat do co
quan c6 thAm quyén giri lay ¥ kién dam bao dung tién do, chit lugng.

2.2. Nhiém vu

- Tap trung ra sodt, cép nhat kip thoi hé théng van ban quy pham phap
luat cia Quan va Thanh phd, theo hudng diy manh phan cip, ty quyén, dam
béao phtt hop véi cac quy dinh va thuc tién clia Nganh.

- Tang cuong theo doi, don dbc va phdi hop véi cac phong, ban, don vi
lién quan trong viéc td chirc trién khai thuc hién vin ban quy pham phép ludt
theo quy dinh.

- DAy manh tuyén truyen phd bién gido duc, phap lut bing nhleu hinh thirc
vé c4c quy dinh phong, chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi dé
can bd, cong chirc, vién chirc, hoc sinh, gido vién trong nha trudng thyuc hién.

- Cai cach TTHC va thyc hién co ché mét cira, mot cira lién thong

e Chi tiéu '

« Phin d4u 100% s hé so TTHC duoc tra két qua giai quyét ding han,
trude han.

* Thyc hién dam bao ty 1€ sd héa két qua giai quyet TTHC con hiéu luc
theo quy dinh. Phin déu 50% két qua giai quyét TTHC con hiéu lyc ‘theo quy
dinh tai Nghi dinh 45/2020/ND-CP cua Chinh phu; dam bao viéc két ndi, chia sé
dir ligu trong giai quyét TTHC trén mdi trudng dién tur.

- Phan diu 100% ty 1& TTHC linh vyc gido dyc du diéu kién theo quy
dinh cta phép luét dugc cung cap dich vu cong tryc tuyén toan trinh va du diéu
kién dugc tich hgp trén cong Dich vy cdng qudc gla

« Phén du 100% ty 1€ hd so TTHC dugc xir Iy hoan toan tryc tuyén.

e Nhiém vy

* Ra soat, don gian hoéa cac TTHC, cac quy dinh hanh chinh, theo yéu
cu tai Ké hoach cua Phong GDDT Ha Dong hang nam.

« Tiép tuc trién khai ra soét, don glan héa TTHC néi b theo yéu cau vé
ra sodt, don gian hoa thu tyc hanh chinh néi b trong cac co quan hanh chinh
nha nudc thanh pho Ha Noi giai doan 2022-2025.
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. Trlcn khai thyc hién c6 higu qufx viée uy quyén giai quyet TTHC theo
yéu chu, dong thm lﬁng cudng viée kiém tra, kiém soat va danh gia két qué thuc
hién uy quyén dé didu chinh phu hop, gin voi xdy dyng quy trinh giai quyét
TTHC.

» Nghién cuu cac mo hinh sang kién trong thyc hién co ché mQt ctra, mt
cira lién thong va dé xuét t§ chirc trién khai thyc hién phit hgp véi diéu kién cua
phong Giéo duc va dao tao va cac don vi nha truong; ting cudng g dung cong
ngh¢ thong tin.

. Tang cudmg thyc hién hiéu qua co ché phdi hop lién théng giira phong
Gido duc va Dao tao vdi cac phong, ban, don vj trong thuc hién cac TTHC, quy
dinh hanh chinh, TTHC néi bg.

» Thyc hi¢n dung, du, k;p thoi quy dinh cong bb, cong khai TTHC, danh
muc TTHC linh vyc gido duc, niém yét cong khai tai noi giai quyét TTHC, cong
khai trén Co s¢ du liéu Quoc gia vé TTHC va trén Cong thong tin dién tir cia
Quan va S¢; khuyen khich mo rong, cong khai qua cac kénh thong tin véi nhiéu
hinh thirc phu hop theo quy dinh.

. Tlep tuc thyuc hién Chi thj s6 13/CT-TTg ngay 10/6/2015 cua Thu tuéng
Chinh phu ve viéc tang cudng trach nhiém clia ngudi dimg dau co quan hanh
chinh nha nuéc céc cap trong cong téc cai cach TTHC,; kip thai c6 bign phap
thdo g& cac kho khan vuéng méc phat sinh trong thyc tién.

« Cai cach t chirc bo may

* Chi tiéu

- Hoan thanh viéc kién toan td chirc bd may nha trudong theo quy dinh
phép luat, chi dao, huéng dan cuia cip c6 thim quyén cia Phong GDPT quén Ha
Pong; phan d4u dam béo céc chi tiéu, nhiém vu duoc giao.

- Hoan thanh chi tiéu tinh gian bién ché theo chi dao ciia Phong GDDT
quan Ha Péng va phi hop véi diéu kién tinh hinh thyc tién clia nha truomg.

2.3. Nhlem vu

- Tiép tuc sdp xép tinh gon td chirc bd may va tinh gian bién ché theo
tinh than chi dao ciia Trung Uong, Thanh phé va Quan dam bao bd may “Tinh —
Gon — Manh — Hiéu ning — Hiéu qua” phu hop véi tinh hinh, yéu ciu nhiém vy
dugce giao.

- Trién khai mé hinh chinh quyén d6 thi cia Quan Ha Pong, thanh phé
Ha Ndi theo quy dinh cia Luét Thi d6 ké tir ngay 01/01/2025 theo chuc ning
nhiém vu dugc giao.

3. Cai cich ché d§ cong vu

3.1. Chi tiéu

- Thyc hién Ké hoach cua Phong GDDT quan Ha Péng, cir 100% can bg,
cdng chirc, vién chirc dugc tap hun, b01 dudng ve cong tac CCHC, tap trung
boi dudng ky nang sd, ky nang, giao tiép trén khong gian mang, qua kénh phan
anh, kién nghj tryc tuyén, di¢n thoai, email; 30% céan b, cong chirc, vién chic
dugc tap huin, bdi dudng vé k§ ning phén tich va xi ly dir ligu.

- 100% cdng chic, vién chirc duge dénh gia chét lugng hidu qua thyc
hién cong viéc.

- 100% can bd, cong chirc, vién chirc duge ra soat, bd tri theo vi tri viée
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dd dugc phé duyét.

3.2 Nhu;m vy

- Tiép tuc ra soat, diéu chinh, phé duyét dé 4n v1 tri viéc lam trong co
quan hanh chinh, don vj sy nghiép theo Nghj dinh s 62/2020/ND-CP ngay
01/6/2020 va Nghi dinh s 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 caa Chinh phu,
dam bao phu hgp danh myc khung vi tri viéc lam dugc B¢ chinh tri théng qua,
hwdéng dan ciia B Noi vy, B chu quan chuyen nganh va theo thyc tién quan ly
dé dé an vi tri viéc lam thuc su phét huy téi da hiéu qua.

- Trién khai hiéu qua Pé an ciia UBND Quén, UBND Thanh phé vé dao
tao, bdi dudng ning cao chét lugng can bg, cong chirc, vién chirc thanh phd Ha
Noi giai doan 2022 - 2025, dinh hudng dén ndm 2030, cha trong dao tao, bdi
dudng ndi dung vé chuyén dbi sé, ky ning s6, nhét 1a k¥ ndng giao tlep, tra 1oi
phéan anh kién nghi ciia ngudi dén, té chue trén méi trudng so, khong gian mang.

- Tlep tuc thyc hién danh gia, xep loai hing thang ddi véi cén bd, cong
chire, vién chuc theo hudng thyc chat va hiéu qua thuc hién nghiém viéc danh
gia, xep loai hang thang d6i véi tha truong don vi truc thude, 1am rd trich nhiém
doi vai cac ton tai han ché.

- Thuyc hién nghiém va chan chinh ky luat, ky cwong hanh chinh g:fm voi
ting cudng quan triét Chi thj s 24-CT/TU ngay 07/8/2023 cia Thanh uy vé
tang cuong ky cuong, ky luét va trich nhiém giai quyét cong viéc trong hé thong
chinh tri thanh pho Ha Noi; tang cuong kiém tra cong vy, kiém tra dot xuat, tai
kiém tra; kién quyet k1p thoi thay thé, didu chuyen nhimg cong chirc, vién chuc
khong dap ung yéu cau nhiém vu dé cong viéc cham tién d9, chét lugng khong
dam bao, vi pham dao dirc cong vy, quy dinh ctiia Pang, phap luat cia Nha nudc,
cua Nganh; xir ly nghiém cac vi pham.

4. Cai cach tai chinh cong

4.1. Chi tiéu

- 100% cac don vi sir dung kinh phi tir ngan sach nha nudc giao dam bao
sir dung hiéu qua, tiét kiém, tuan thi diing nguyén tic, ding quy dinh phap luat.

- 100% don vi str dung tai san c6ng, mua sim trang thiét bj phuc vu cho
hoat dong cuia don vi dam bao tiét kiém, ding quy dinh cta nha nudc.

- Phin déu c6 tdi thiéu 20% don vi sw nghiép cdng 14p twr chii so véi nam 2015.

- 100% céan bd, cong chirc, vién chirc duge huong ché dg chinh sach chi
thu nhép ting thém theo Luat Thu d6.

4.2. Nhiém vu

- Tép trung xdy dyng va trién khai hiéu qua vé co ché, chinh séach trién
khai thi hanh Luat Thu dé.

- Quan ly, sir dung tai san cdng tiét kiém, hiéu qua theo cac quy dinh cua
phap luét hién hanh.

- Phéi hop véi cac don vj lién quan tiép tuc thuc hién viéc chuyén don vi
si nghi¢p cong 1@p sang tu chu theo huéng ty chu timg budc cac khoan chi d6i
v6i tién luong nham tinh giam bién ché va tiét kiém chi ngan sach nha nudc.

- Thuyc hién dy du cac kién nghj sau thanh tra, kiém tra, klem toan nha
nudc ve tai chinh, ngan sach; ting cuang cong tac hudng dén, klem tra, kiém
soat dbi véi co quan hanh chinh, don vj sy nghiép thugc thdm quyén trong viéc

e ————————

|

o Gd!

Ll D= Z

R

bugc quét bang CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

str dung ¢6 hi¢u qua tai san cong, kinh phi tir ngdn sach nha nuéc.,
- Thuyec hi¢n dung, du céc quy dinh viéc cong khai, minh bach vé tai chinh,

quyét todn va dir toan ngén sach hang nam theo quy d;nh

- Trién khai Nghj quyct ctia HDND Thanh phé vé chi thu nhap tang thém
cho cén b, cong chire, vién chuc

5. XAy dyng va phat trién Chinh quyen dién tir, Chinh quyén s0

5.1. Ch| tlcu
- Phan ddu 100% hoat dong chi dao, diéu hanh va quan trj ngi by cua nha

truong dugce thyc hién trén nén tang quan trj cong viéc tong thé.

- 100% ho so cong viée tai nha truong dugc XU ly trén moi tmo'ng mang.

- Phdi horp, trién khai chi tiéu trén 60% cac cudc hop dugce cit giam thoi
gian hop, glam t6i da viéc sir dung tai liéu gidy théng qua Hé théng thong tin
phuc vu hop va xir ly cong viéc cua phong GDDT

- 100% bao cdo dinh ky (khdng bao gom ndi dung mat) cua nha truong
duoc thuc h}c;n trén Hé thong thong tin bao cao cua phong GDDT.

- Phoi hop, trié_n khai céc nhiém vu dé thuc hién chi tiéu 100% bao cdo
dinh ky (khéng bao gom ndi dung méit) cia nha truéng dugce cap nhat, chia sé
voi Hé théng thong tin bao cao phong GDDT.

- Phan diu 50% hoat dong kiém tra cua nha truong dugc thuc hién qua
méi trudng sb va hé thong thong tin cia co quan quan ly.

- Phén d4u tdi thiéu 80% tai liéu luu trit tai nha truong dugc tao 1ap dudi
dang dién tur theo quy dinh.

- Phén d4u tbi thiéu 90% luu trit co quan thuc hién quy trinh khai théc sir
dung tai liéu Iuu trir trong méi trudng mang (trir nhimg truong hop phép luét c6
quy dinh khac).

5.2. Nhiém vu

- Trién khai hleu qué cdc van ban chi dao cia Phong GDDT vé chuyén
d6i s, trong tam 1a phat tr1en chinh quyén s6, nng cao hiéu qua, hiéu lyc hoat
dong phuc vu nguoi dan, td chirc.

- Ung dung CNTT vao dbi méi phuong thirc lam viéc, nadng cao nang
suit, hiéu qua hoat déng ctia co quan nha nudc; giam chi phi va thoi gian xur ly
cong viéc. -

- Tiép tuc duy tri, van hanh hiéu qua cac hé théng phan mém ding chung
cia Nganh GDDT Quan Ha Dong.

- Tiép tuc duy tri, cai tién va tb chic thyc hién c6 hiéu qua h¢ thong quan
Iy chit lugng theo tiéu chudn TCVN ISO 9001:2015 gin véi don gian hoa
TTHC.

III. CHE PO BAO CAO

1. Bao cao CCHC dinh ky (theo quy va ca nim: théng 3,6,9 12/2025)

- Xay dung bao cao CCHC quy I, 6 thang, 9 thang, ca nam; giri bao cao
vé phong GDPT (qua bd phén Vin phong) cham nhét ngay 05 cia thang cudi ky
bao céo.

- Thoi diém chét sb lidu cua timg loai béo cdo, cu thé nhu sau:

+ Bao cdo CCHC quy I: tir ngay 15/12/2024 dén ngay 05/3/2025 thugc ky
béo céo.
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+ Béo cdo CCHC 6 thang dAu nam: tir ngdy 15/3 dén ngay 05/6 thudc ky
bdo cdo.

+ Béo cdo CCHC quy I11: tir ngay 15/6 dén ngay 05/9 thudc ky bao cdo

+ Bdo cdo CCHC nim: tir ngdy 15/12/2024 dén ngay 05/12/2025 thudc ky
bao cdo.

* Bao cdao CCHC dinh ki thure hién truc tlep trén Hé thong thong tin bao
céo Thanh phé (http://hethongbaocao.hanoi.gov.vn) va theo huéng din cuia Sé.

IV. KINH PHI

Nguon kinh phi cho cong tac CCHC thudc Ké hoach duqc bé tri trong dur
toan hang nim theo phan cép ngan sich hién hanh va cic nguon kinh phi hgp
phép khéc theo quy dinh.

V. TO CHUC THYC HIEN

- Nha truomg phoi hqp v@i cac phong, ban, don vi quan tr1en khai cong
tdc phd bién, tuyén truyén CCHC. Chu trong ndi dung tuyén truyen viéc thuc
hi¢n le ctra hién dai, chuyén déi s6, chinh quyén sb, cung cap dich vy cong
truc tuyén.

- Tuyén truyen phd bién sau, rng, ¢ trong tm, trong diém bang nhicu
hinh thirc khac nham nang cao nhén thirc cia can b9, vién chirc, ngudi lao dong va
phu huynh hoc sinh ve cong tac CCHC; ddng thoi gitp ngudi dan dugce tiép can dé
hiéu rd hon vé cac ndi dung cong tac CCHC.

- Thuong xuyén ra soat, de nghj sira doi quy trinh giai quyet TTHC thugc
cép hoc dugc lly quyén giai quyét va theo hé thong quan ly chit lugng theo tiéu
chuin TCVN ISO 9001 :2015.

- Xdy dung va trién khai ké hoach kiém tra ngi bo gan voi kiém tra
CCHC; tnen khai thyc hién ding, du cac quy dinh vé quy ché dan chi & co sd,
thyuc hanh tiét kiém, chong lang phi.

Trén day la Ké hoach thyuc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025
cua truong Tleu hoc Tran Phu, trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh khé
khan, vuéng mac, cac td chic doan thé, té chuyén mén phan anh kip thoi (qua
bé phan Vin thu) dé tdng hop, bdo cao Ban gidm hiéu chi dao, giai quyét./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT Ha Dong; 7 :

- Céc td chirc doan thé, to chuyén moén;
- Luu: VT.

Bui Thl Mai Hoa
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