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UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC TRAN PHU Poc 1ap - Tuw do - Hanh phuc
S6: 487/KH-THTP Ha Dong, ngay 17 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Cong tac kiém tra ndi bd nha truong
Nim hoc 2024-2025

Thuc hién Vin ban s6 3035/SGDDT - TTr ngay 04 thang 9 nim 2024 cta
S& Gido duc va Pao tao Ha Noi Vé viée Huéng dan cong tac kiém tra ndi bod
truong hoc nam hoc 2024-2025;

Thuc hién cong vin s6 592/PGDPT ngay 16 thang 9 nam 2024 ciia Phong
GDDT quan Ha Pong v/v hudng dan cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025;

Truong Tiéu hoc Tran Phu xay dung ké hoach cong tac kiém tra ndi bd
nam hoc 2024-2025 nhu sau:
I. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Tu van, thuc ddy hoat dong day, hoc trong nha truong dé ning cao chit
lugng gido duc toan dién.

- Phat hi¢n, phong ngtra va xur 1y kip thoi nhirng sai pham trong hoat dong
va quan Iy gido duc; gop phan ning cao hiéu qua cac hoat dong trong nha trudng.

- Xay dyng va cing c¢b d6i ngii can bd, gido vién, nhan vién c6 phim chit
dao duc tot, co nang luc va trinh d6 chuyén mén cao; xay dung nha trudng virng
manh, dap tng yéu cau, nhiém vu cta nganh giao duc.

- Xay dung quy hoach phat trién nha trudng; 1ap ké hoach va t6 chirc thuc
hién ké hoach gido duc nha truong; bdo cao, danh gia két qua thuc hién nhiém
vu trudc Hoi dong truong va cac cip ¢ thim quyén
2. Yéu cau:

- Bdi vé6i gido vién, thong qua viéc kiém tra nha truong danh gia dugc thyuc
trang nang luc cia mdi ca nhan, tir 6 tu van, thiuc ddy, giap do doi ngil ting
budc hoan thién ning luc su pham, gop phan nang cao chat lugng gido duc.

- C6 ké hoach kiém tra hodc kiém tra dot xuat va dénh gia két qua dbi véi

cac t6 chuc, c4 nhan trong nha trudng theo timg thang, timg hoc ky.



II. PAC PIEM, TINH HIiNH:
1. Doi ngii can b, giao vién, nhin vién nha truong:

- Thuan lgi: Noi bd doan két, luén nd luc khic phuc kho khan, giip 4o
nhau dé hoan thanh va hoan thanh tt moi nhiém vu. CBGV, NV c¢6 trinh d6 dao
tao chuén, trén chuin dat 100%;

- Kho khin: Bién ché gido vién con thiéu so voi quy dinh (1.3 GV/16p);
con c6 GV c¢6 nang lyc han ché;

- Két qua kiém tra noi bo nam trude: Kiém tra toan dién 14 d/c gido vién;
kiém tra toan dién nha trudng: 01 1an, 10 chuyén dé va kiém tra thuong xuyén hang
tuan, hang ngay.

2. Co sé vat chat:

- Thuan lgi: C6 du phong hoc, phong bo mdn; dugc trang bi du ban ghé,
thiét bi day hoc.

- Khé khan: Nha trudong chia thanh 2 phan hi€u; Dién tich khuon vién ctia
ca 2 phan hiéu qua nho (khong twong tmg voi sd lugng hoc sinh theo nhu quy
dinh). San choi, bai tdp khong dap ing dugc nhu cau hoc tap, vui choi cua hoc
sinh; khong c6 nha da nang, phong GDTC theo quy dinh. Dién tich cic phong
hoc nho, ty 16 HS/16p khé cao.

- Két qua kiém tra ndi bd nim trudc: Hoan thanh to chic kiém tra 2
chuyén dé vé CSVC.

3. Piéu kién kinh té, xa hdi dia phwong:

- Thuan loi: Dan cu dia phuong chu yéu la gia dinh CBCC,VC, lam dich
vu nho va lao dong tu do. Mat béng kinh té dia phuong dat mic trung binh kha;
An ninh trat tu 6n dinh;

- Kho khan: Cé nhiéu khu d6 thi trén dia ban; Mat d6 dan cu cao, khong
6n dinh, thudng xuyén c6 ho dan chuyén di, chuyén dén, tam tra giy kho khin
cho cong tac diéu tra, théng ké;

II1. NOI DUNG KIEM TRA NAM HQC 2024-2025:
1. Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién:

Kiém tra hoat dong su pham it nhat 15 GV/niam hoc, ndi dung kiém tra
hoat dong su pham nha gido can tap trung vao:

1.1) Phdam chdt chinh tri, dao ditc, 16i song, y thirc t6 chite ky ludt
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- Nhan thire tu tuong, chinh tri; chip hanh chinh sach, phap luat ctia Nha
nuéc; viée chip hanh quy ché, quy dinh ctia nganh, ctia don vi; dam bao sb
luong, chét luong ngay, gid cong lao dong;

- Pao duic, nhan cach, 16i séng, ¥ thirc ddu tranh chdng cac biéu hién tiéu
cuc; su tin nhi¢m trong déng nghi¢p, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két;
tinh trung thyuc trong cong tac; quan h¢ dé)ng nghiép; thai d§ phuc vu hoc sinh.
1.2) Viéc thuc hién quy ché chuyén mén theo huwdng doi moi:

- Kiém tra ho so cta gido vién theo Piéu 1¢ trudng hoc.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, quy dinh vé day
thém hoc thém.

- Viéc d6i m6i PPDH va doi méi danh gia: P6i mai PPDH theo dinh huéng
phat trién nang luc, phém chat ngudi hoc, gén vo1 dac thu cép hoc, tich hop lién
mon, gén khoa hoc bo mon véi thuc tién doi séng, da dang hoa viéc td chirc cac
hoat dong day hoc trén 16p va dinh hudng hoat dong hoc cho HS: do6i méi kiém
tra danh gia theo hudng danh gid nang luc ngudi hoc.

- Viéc st dung thi nghi¢m, thuc hanh, thiét bj day hoc (kiém tra truc tiép
hodc gian tiép, ddi chiéu ké hoach day hoc véi hd so ctia bd phan quan ly thiét bi
thi nghiém, gido an): viéc cai tién, tur stra chira cac thiét bi day hoc, tu lam d6 ding
day hoc.

- Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mon, viéc tu hoc, tu boi dudng
dé nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghi¢p vu.

- Viéc giang day cua gido vién thong qua du gid, két qua khao sat (néu co)

+ Kiém tra gio 1én 16p: du gid toi da 3 tiét (néu dy 2 tiét khong xép cung
loai thi du tiét thir 3). Can bd kiém tra lap phiéu dy gid, nhin xét gio day theo
quan diém phan tich hiéu qua hoat dong hoc ctua HS, déng thoi danh gia viéc td
chire, kiém tra, dinh huong hoat dong hoc cho hoc sinh cua GV vé thuc hién
chuan kién thtrc, k¥ ning, cac pham chat, ning lyc can phat trién theo dic thu
tiét hoc (thé hién trong vi¢c bién soan cau hoi/bai tap, thiét ké tién trinh day hoc, t6
chuc day hoc).

+ Két qua day hoc: diém kiém tra hoic két qua danh gia mon hoc cta hoc
sinh tir ddu nim dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat ctia can bd
kiém tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 10p do gido vién day so vdi chat
luong chung cia toan trudng, cta dia phuong trong nim hoc; két qua nim hoc

trude ctia cung dbi tugng HS;
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1.3) Thuc hién cac nhiém vu khdc dwoc giao: thwc hién cong tac chu nhiém,
cong tac kiém nhiém khdc nhie: cong tic doan thé, tham gia tuyén truyén, pho
bién phap ludt va giao duc dao dirc cho hoc sinh, ...

1.4) Kha nang phdt trién cua gido vién vé chuyén mon, nghiép vu, nang hec
quan ly va cdac hoat dong xa hoi khac, ....

* Dy kién s6 GV duoc kiém tra viéc thuc hién nhiém vy trong NH 2024 - 2025:
(C6 danh sach kém theo)

2. Kiém tra cac hoat dong ciia nha trwong (gido vién, nhan vién, t6 nhém
chuyén mon)
2.1) Kiém tra vé doi ngii gido Vién, cdn bg va nhan vién:

* Noi dung kiém tra: Kiém tra vé s luong, chit luong can bo quan 1y, gido
vién, nhan vién; tinh hinh b tri str dung doi ngil va hinh thanh, t6 chirc bo may
cua nha truong theo quy dinh.

* Pi tuong kiém tra: Hiéu trudng; hd so kiém tra: hd so vién chirc, cac
quy dinh to chtrc va quyét dinh phan cong....

2.2) Kiém tra co sé vit chat:

* NO1 dung kiém tra: Kiém tra thuc té s6 lugng, chét lugng, viéc b tri, sép
xép, khai thac, str dung, bio quan co so VAt chit, trang thiét bi; cac diéu kién dam
bao chat luong gido duc, an ninh trat tu; canh quan, moi trudong SP; sb luong,
chat luong phong hoc, phong 1am viéc, phong DPDDH, phong hoc bé mon, thu
vién, san choi, bai tdp, ngan sach cho hoat dong gidng day va gido duc...

* Pbi tuong kiém tra: PHT phu trach CSVC; hd so kiém tra nhu: HO so
quan ly cua Ianh dao, hd so va hoat dong cua cac bo phan nhu can bd thiét bi,
can bd y té, phu trach lao dong, nhan vién bao v¢, ... (cac van ban luu trit,
quyét dinh, ké hoach, bién ban, ...)

2.3) Kiém tra hoat ddng va chat lwong giang day, hoc tdp cdc mén hoc

* Noi dung kiém tra:

- Thuc hi€n chuong trinh, ndi dung, ké hoach giao duc cac moén hoc;

- Chat luong giang day cua gido vién qua du gid tham 10p, phong trao doi
mdi PPDH, viée sir dung thiét bi, d6 dung day hoc va tu lam d6 dung day hoc
cua gido vién.

- Két qua hoc tap ctua HS: thong qua danh gia bai kiém tra, tong két hoc ky,
diém tong két ca nam hoc. Két qua HS hoan thanh chwong trinh 16p hoc, & lai

16p, két qua cac cudc thi, san choi,...
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* Pbi turgng kiém tra: PHT phuy trach chuyén mon, t6 chuyén mon, gido vién va
cac b phan lién quan dén noi dung kiém tra gém: hd so luu cta 13nh dao, hd
so va hoat dong cua td chuyén mon, hd so cla gido vién. (cac van ban luu trit,
quyét dinh, ké hoach, bién ban, ...)

2.4) Kiém tra gido duc dao ditc cho HS; cham séc, nudi dwdng, cong tdc chii
nhiém, hoat dong ngoai gio lén lop, cong tac Doan-Dgi-Sao, hoat dong xd hoi

* Noi dung kiém tra:

- Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao duc trong va
ngoai gio 1én 16p;

- Hoat dong céc doan thé; hoat dong cua gido vién chu nhiém;

- Viéc két hop gilta nha truong, gia dinh va xa hdi trong viéc gido duc dao
dtrc cho hoc sinh, huy dong nguén luc cho gido duc, ...

- Két qua gido duc dao duac cho hoc sinh: thé hién qua viéc Xép loai phém
chat, sb hoc sinh bj ky luat, ....

* Poi tuong kiém tra: PHT phuy trach cong tac gido duc dao dirc, gido vién chu
nhiém, gido vién bd mon, cdc doan thé va bod phan lién quan. HO so kiém tra
gé)m: HO so luu cua 1anh dao, hd so va hoat dong cua gido vién, to chuyén
moén. Poan-boi, y té truong hoc, quan 1y ban tra, cong tdc chu nhiém cua céc
gi4o vién, cac ké hoach hoat dong ngoai khoa. (cac vin ban luu trit, quyét dinh,
ké hoach, bién ban, ...)

2.5) Kiém tra céng tdc quan Iy cia Hiéu truéng:

* Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung va trién khai thue hién ké hoach giao duc; cong tac quan
1y, b tri str dung, boi dudng, danh gia xép loai,...d01 ngii can bd gido vién, nhan
vién; viéc quan ly va gido duc hoc sinh; viéc chi dao cong tdc hanh chinh, tai
chinh, tai san cua don vi; xay dung co s vat chit,, quan ly thiét bi day va hoc;
thuc hién cac ché do, chinh sach ctiia Nha nude ddi voi can bod giao vién, nhan
vién va hoc sinh.

- Viéc thyc hién cong khai theo quy dinh tai Thong tu sd 09/2024/TT-
BGD&DT ngay 03/6/2024 cia Bo Gido duc va Dao tao vé cong khai hoat dong
clia cac co sO gido duc thuéc hé thong gido duc qudc dan, Thong tu sb
61/2017/TT —BTC ngay 15/6/2017 ctia B6 Tai chinh Huéng dan vé cong khai
ngan sach dbi voi don vi du toan ngan sach nha nuéc hd trg; Thong tu sb
90/2018/TT —BTC ngay 18/9/2018 ctia B Tai chinh stra ddi, b sung mot sb
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diéu cua Thong tu sb 61/2017/TT —BTC ngay 15/6/2017 ctia Bo Tai chinh; thyuc
hién luat phong chéng tham nhiing, giai quyét khiéu nai, té cdo, ...

* Pbi tuong kiém tra: La Hiéu truong; hd so quan 1y cia hiéu truong; ho so luu
va hinh thirc cong khai ctua hi€u trudng; hd so va hoat dong cua van thu, ké
toan, thu quy; hd so cac bd phan lién quan. (cac van ban luu trit, quyét dinh, ké
hoach, bién ban, ...)

3. Kiém tra hoat dong t6, nhém chuyén mén, cac by phan (thw vién, thiét b,
tai chinh, van thu, ...):

* Noi dung kiém tra:

Viéc kiém tra chuyén dé to, nhom, bd phan 1a tuy theo chirc nang, nhi¢m
vu dugc phan cong dé hiéu trudng lya chon ndi dung, ddi tuong kiém tra 1
lan/t6/hoc ky.

3.1) Kiém tra hoat déng ciia cdc t6, nhom chuyén mén

- Kiém tra cong tac quan ly cua to truong: nhan thuac, vai tro, tac dung, uy
tin, kha nang 1anh dao chuyén mon, ...

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach giao duc tung bo modn (da
duoc Hi¢u trudng phé duyét); ndi dung ké hoach day hoc theo hudng dan cua
B6 Gido duc & Dao tao, S¢ Gido duc & DPao tao, Phong Gido duc Pao tao, theo
dic thu cua td, nhém chuyén mon va phai dam bao tinh li€n thong, cu thé vé tién
trinh thuc hién, ngudi thuc hién, ngudi phu trach, ... (kiém tra HS chuyén mon:
ké hoach, bién ban, cac chuyén dé bdi dudng chuyén mén, sang kién kinh
nghi¢m, ...);

- Kiém tra chét luong day va hoc cua tb chuyén moén (viéc thuc hién
chuong trinh, chudn bi bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién d6i mdi PPDH,
stt dung phuong tién, 46 dung day hoc, viéc kiém tra danh gia hoc sinh, tac
dung, uy tin cua té chuyén mon, ...);

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén; d6i méi sinh hoat chuyén mén
theo hudng nghién ctru bai hoc;

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vy;

- Kiém tra cong tac quan 1y day thay, day bu, viéc thuc hién vé quy dinh
day thém, hoc thém; kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: ngoai
khoa, thuc hanh, bdi dudng HSG, phu dao HS yéu kém, ...

* P6i tuong kiém tra: T6 truong chuyén moén; hd so luu va hoat dong cua to
chuy&n mon.
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3.2) Kiém tra hoat dong cua bo phdn van thu, hanh chinh:
* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hi¢n ké hoach, hd
50, 8O sach lién quan (quan tAm dén cong tac bao quan, theo ddi viée str dung tai
li¢u, SGK, TBDH, ty lam DDDH; c6ng tac dam bao an toan nha trudong, vé sinh
moi truong, an toan vé sinh thuc phém, rr)

- Viéc thuc hién céc quy dinh ve cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y
van ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; h¢ théng ho so
(hd so tuyén sinh, ho so kiém tra ddnh gia gido vién va nhin vién, ho so gido
duc dbi véi HS khuyét tay (néu o), hd so thi dua, khen thuong, (sé dang bo, sb
theo ddi va danh gia HS (theo 16p hoc), hoc ba, so nghi quyét, sd quan 1y tai san,
s6 theo ddi cong van di, dén, K kiém tra viéc quan ly con dAu, thiét bi day hoc.

- Kiém tra viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Kiém tra viéc chap hanh ndi qqu, quy tic tmg x trong trudng hoc, thai
dd phuc vu cua nhan vién van phong; (cac van ban luu tri, quyét dinh, ké
hoach, bién ban, ...)

* Poi tuong kiém tra: Nhan vién vin thu; ho so luu va hoat dong cua van thu.
3.3) Kiém tra céng tdc ké todn Va quan 1y tai chinh, tai sin

* Kiém tra cong tac ké toan, quan 1y tai chinh:

+ Nbi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc ghi chép trén chimg tir, trén s6 ké toan, trén bdo céo tai
chinh; kiém tra ké hoach xay dung, tao nguén ngan sach cua don vi; cac khoan
thu ngan sach; thu hoat dong; céc khoan chi ngan sach; chi khac cua don vi; viéc
xac dinh cac khoan chénh l€ch thu chi hoat dong va trich lap cac quy; viéc quan
ly va sir dung cac khoan von bang tién; viéc thuc hién quyét toan thu chi tai
chinh; viéc chép hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh;

- Viéc quan ly va st dung cac khoan von béng tién mat: Viéc thuc hién
quyét toan thu-chi tai chinh,

- Cong tac ké toan (chap hanh ché do, nguyén tic ké toan tai chinh)

+ D6i twong kiém tra: nhan vién ké toan, thu quy; hd so luu va hoat dong cua ké
toan, thu quy. (cac van ban luu tri, quyét dinh, ké hoach, bién ban, )
* Kiém tra cong tac mua sam, quan 1y tai san va str dung thiét bi day hoc:

+ Noi dung kiém tra:
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- Viéc quan 1y str dung tai san ¢ dinh: kiém tra viéc xay dung, st dung va
bao quan CSVC va thiét bi. Tham dinh tinh khoa hoc, dam bao vé sinh truong
16p, dam bao an toan, thim my gia tri st dung ctia CSVC trudng 16p: nim bét
kip thoi tinh trang mAt mat, hu hoéng cua cac loai tai san;

- Cong tac dau tu xdy dung co ban

- Kiém tra quy trinh thyc hién mua sam, cac hop ddng voi nha thau, kinh
phi dau tr mua sdm, quyét dinh giao dy toan, quyét dinh thanh lap céac ban, bién
ban kiém tra, bién ban giao-nhan, ...; kiém tra thuc té do dung, thiét bi day hoc
thue té so v6i hd so, s sach quan 1y, ...

- Kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so sd sach lién quan (quan tam dén
cong tac bao quan, theo doi viéc stir dung thiét bi day hoc, tu lam dd dung day hoc).
+ DPoi tuong kiém tra: P.Hiéu trudng phu trach CSVC, nhan vién ké toan, nhan
vién thiét bi; ho so luu cua 13nh dao; hd so mua sam; quan ly va stt dung CSVC,
thiét bi day hoc, ...

* Kiém tra cong tac thu vién:
+ Nbi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac thu vién: viéc thuc hién ké hoach, hd so s6 sach lién
quan (quan tdm dén cong tic bao quan, theo ddi viée str dung tai liéu, sgk); viéc
sép Xép bo tri, trang tri, v¢ sinh; ) luong va chét lugng sach, bao, ban dd, tranh anh, ...

- Kiém tra hoat dong cua nhan vién thu vién (viéc thuc hién ndi quy, viéc
cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, gioi thiéu, théng ké, phan loai, bo
sung sach bao, thuc hi¢n gio giéc, tinh than, thai d6 lam viéc,...

+ Doi tuong kiém tra: nhan vién thu vién; hd so luu va hoat dong cua thu vitr.
(cac van ban luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban, ...)

3.4) Kiém tra hoat dong phuc vu day va hoc ciia vién chirc va nguoi lao dong (v
té, bdo vé, ban tri, ...)

+ Noi dung kiém tra:

- Viéc xay dung ké hoach hoat dong trong nam hoc; viéc thuc hién ké
hoach, hd so sb sach lién quan ( quan tam dén an toan don vi, an toan vé sinh
thuc pham, phong chéng dich bénh, ..)

- Kiém tra thiét b1y té, ... : CSVC; viéc sép Xép bd tri, trang tri, v€ sinh,
s6 luong va chat lugng; thiét bi y té, ...

- Viéc thuc hién quy dinh vé thoi gian lao dong, quy ché, an toan lao

dong, nd1 quy, an toan v¢ sinh.
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- Cong tac phdi hop véi cac to nhom, bd phan lién quan

- Viéc thuc hién nhiém vu khac do thu truéng phan cong

- Kiém tra tinh than, thai 46 phuc vu ctia nhan vién;

+ Kiém tra cong tic ban tra:

- Viéc quan ly, st dung CSVC phuc vu ban tru;

- Hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc: ché d9, chit lugng, an toan

- Két qua nudi dudng, chim soc hoc sinh;

+ Doi tuong kiém tra: nhan vién y té, nhan vién bao vé&, nhan vién phuc vu ban
trd,.. (cac van ban luu trit, quyét dinh, ké hoach, bién ban, )

4. Kiém tra cac ndi dung khéac:

4.1) Céng tac gidi quyét khiéu nai, to cdo va phong chong tham nhiing:

* Noi dung kiém tra:

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, tb cdo: Kiém tra viée xdy dung
ho so tiép cong dan, s6 theo d&i don thu khiéu nai, t6 céo, phan anh, kién nghi, ghi
chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép
dan, noi tiép dan, lich phan cong truc tiép cong dan, quy ché tiép cong dan, tiép nhan
xir Iy va giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo, ..); thiét 1ap hd so vu viée giai quyét
khiéu nai (néu co) ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xtr Iy théng tin vé thu nhép
cé nhan.

- Cong tac phong, chéng tham nhiing: Kiém tra viéc xay dung ké hoach thuc
hién Lut phong, chéng tham nhiing; thyc hanh tiét kiém chng lang phi cua co s
gido duc. Viéc xay dung cac quy dinh, quy ché ctia don vi theo yéu cau ctia cong tac
phong, chdng tham nhiing (ké hoach thuc hién Luat phong, chdng tham nhiing, quy
ché 1am viéc, quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu
ndi bd, quy ché quan 1y tai san, cong khai cac hoat dong ctia don vi theo quy dinh);
viée xay dyung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép, bao cio theo quy dinh. ..

* Poi tuong kiém tra: Hiéu trudng, can bd giao vién dugc giao nhi€ém vu tiép cong
dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao, thuc hién Luat phong, chéng tham nhiing (cac vin
ban luu trir, quyét dinh, ké hoach, bién ban, ...)

4.2) Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii trong trirong hoc

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra viéc quan triét, trién khai: Cong tac tiép nhan vin ban chi dao; to
chirc quan triét, tuyén truyén; cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, t6 chic

thyc hién, phan cong nhiém vu, cong tac phdi hop;
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- Trach nhiém cua nguoi dimg dau don vi: Thyc hién dan chi trong quan 1y
va diéu hanh, trong phan cong nhiém vu cho can bg, gido vién va ngudi lao dong; to
chirc cac cudc hop, giao ban, hoi nghi; mbi quan hé gitta ngudi dimg dau véi co
quan cap trén, v6i co quan, don vi, cic nhan cap dudi.

- Trach nhiém cta céac td chie, doan thé trong don vi dbi véi viée thuc hién
quy ché dan chu; viée t6 chirc danh gia dinh ky, so két, téng két, ché do bao céo theo
quy dinh.

* Poi tuong kiém tra: Lanh dao phu trach thuc hién quy ché dan chu; can bo, gido
vién dugc giao nhiém vu trién khai thuc hién.

4.3) Kiém tra viéc thuc hién cong khai trong linh vure giao duc:

* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra ké hoach thyc hién cong khai chat luong gido duc; cong khai cac
diéu kién co s& vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi ngii; cong khai vé thu
chi tai chinh; cac biéu miu cong khai; bién ban cong khai; cac quyét dinh,.. .

- b6i tuong kiém tra: Hiéu trudng, ké toan (cac van ban luu tri, quyét dinh,
ké hoach, bién ban, ...)

4.4) Kiém tra viéc thuc hién cdc quy dinh dam bao an toan truong hoc
* Noi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tic tuyén truyén qua cac budi chio cd, sinh hoat 16p, cac hoat
dong ngoai gio 1én lop,. ..

- Kiém tra hé thong phong hoc va cac phong chiic ning, hé thong bép an ban
tra, nudc uéng, nha v¢ sinh, cdy xanh, vuon trudng, trang thiét bi, dd dung day hoc;
hé thdng phong chay chita chay; vé sinh phong dich.

* Poi tuong kiém tra: P.Hiéu trudng phu trach, can bd y té phu trach an toan trudng
hoc, Poan Thanh nién, gido vién chi nhiém va hd so luu, cac van ban chi dao vé
cong tac an toan truong hoc, bién ban kiém tra, quyét dinh thanh 1ap cua Ban
kiém tra noi bo.

4.5) Kiém tra viéc cong tac thi dua, khen thurong

* Noi dung kiém tra:

- Cong tac ban hanh Quyét dinh thanh 1ap hoi dong thi dua, khen thudng nha
trudng; xdy dung ké hoach phat dong thi dua, xay dung Quy ché, tiéu chi binh xét thi
dua, khen thuéng cua don vi.

- T6 chiic phat dong thi dua, theo doi1 thi dua theo dot, theo phong trao, theo nam hoc.

- Cong tac binh xét TD-KT dam béao theo nguyén tic dung dbi tuong, kip thoi.



11

- Str dung kinh phi cho khen thuong ding quy dinh.
- Tiép nhan phan anh, kién nghi vé cong tac Thi dua-khen thudng,
V. TO CHUC THU'C HIEN

1. T6 chire lwe lwong: Kién toan Ban kiém tra ndi bo

1. Ba Bui Thi Mai Hoa - Hiéu trudng - Truong ban
2. Ba Tran Thi Tuyét Mai - P.Hiéu truéng - Phé ban

3. Ba Ngob Thi Thao - T6 truong to van phong - Thu ky

4. Ba Nguyén Thi Loan - T truong 5 - Uy vién

5. Ba Tran Thay Ha - To truong 4, Trusng ban TTIND - Uy vién

6. Ba B4 Thi Minh Phuong - T4 truong 3 - Uy vién

7. Ba Lé Thi Hoan - T truong 2 - Uy vién

8. Ba Nguyén Thi Hug - T truong 1 - Uy vién

9. Ba L& Thi Phuong Thao - Y té hoc duong, TTrND - Uy vién
10. Ba Bui Thi Huong - Nhan vién TB-TV - Uy vién

2. Ké hoach kiém tra cu thé: (C6 biéu kém theo)

Trén day la ké hoach cong tac kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025 cua
truong Tiéu hoc Tran Pha. Yéu cau bod phan, cd nhan nghiém tuac thuc hién,
trong qué trinh thuc hién néu c6 vudng mac, bat thuong can phan anh kip thoi

vé dong chi Hiéu trudng dé xem xét diéu chinh, giai quyét./.

Noi nhgn: - HIEU TRUONG
- Phong GDDT quan Ha bong (d¢ b/c);

- BCH Cong doan (d¢ ph/h) i

- Céac To CM, thanh vién Ban KTNB (d¢ th/h); ~ 1

- Luu: VT. (ba ky)

Bui Thi Mai Hoa
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